
    جابجائی حقوق کارکنان انتقالی راهنمای 

  تهرانعلوم پزشکی دانشگاه از خروجی کارکنان  -الف

در دانشگاه علوم پزشکی محل خدمت خود  یا واحد امور مالی  از اداره کارگزینی   2و1فرم  دریافت -1

  .) واحدی که از قبل از انتقال در آنجا خدمت می کرده اند (   تهران 

  

دانشگاه فیش حقوقی و مجوز کمیته نقل و انتقال  آخرین –پیوست نمودن آخرین حکم کارگزینی -2

انتقال  نقل و ز کمیته فیش حقوقی و مجو اولین حکم حقوقی ،اولین و  علوم پزشکی تهران ) مبدا(

  دانشگاه / سازمان / وزارتخانه ای که کارمند به آنجا منتقل شده است ) مقصد (

. همکاران مالی  در ثبت اطلاعات حقوق  و مزایای  توسط امور مالی واحد 2های یک و تکمیل فرم   -3

 ( توجه نمایند. بودن  به  توضیحات ستونها ) ماهیانه یا سالانه  2کارمند در فرم شماره 

( برای  بررسی ، تائید نهایی  و 2مستندات بند ) تکمیل شده در واحد محل خدمت بانضمام  2و1م فر-4

طبقه سوم  -نبش خیابان قدس –ثبت مهر دانشگاه باید به مدیریت امور مالی دانشگاه ) بلوار کشاورز 

 ( تحویل گردد. 

 



کارکنان خروجی از دانشگاه ،مهر دانشگاه در فرم ) بخش مربوط به دستگاه اجرائی مبدا ملی (پس از ثبت   -5

را جهت تائید و ثبت مهر و امضاء به دانشگاه /  (2)بند  یک و دو  ومستنداتباید فرم تکمیل شده 

  نمایند .تحویل  ) مقصد(منتقل شده اندبه آنجا سازمان / وزارتخانه ای که 

وزارتخانه  /و دانشگاه علوم پزشکی  ) مبدا(تائید شده در دانشگاه علوم پزشکی تهران2و1فرمهای   -6

) حکم کارگزینی دانشگاه مبدا و مقصد ، فیش حقوقی مبدا و مقصد و   مستندات به انضمام مقصد سازمان  /

شورای توسعه مدیریت و سرمایه انسانی دانشگاه ) تائیدیه / مجوز کمیته نقل و انتقالات دانشگاه ( مبدا و  تائیدیه

)  شکی تهرانبه مدیریت برنامه ریزی منابع مالی ، بودجه و پایش عملکرد دانشگاه علوم پز(  مقصد  

سازمان برنامه بودجه اری در سامانه جامع ذجهت بارگ( 403اتاق  4بلوار کشاورز، نبش خیابان قدس طبقه 

 وبودجه کشور تحویل می گردد. 

در دانشگاه / سازمان / وزارتخانه  مقصد  بررسی و در اری شده در سامانه مذکور مدارک بارگذ -8

گردد تا  مراحل دیگر آن در سازمان برنامه وبودجه کشور طی می صورت کامل بودن مستندات تائید 

 . شود 

 توجه : 

o دانشگاه علوم پزشکی تهران از  مدیریت برنامه ریزی منابع مالی ، بودجه و پایش عملکرد

  . اری در سامانه معذور می باشد ذبرای بارگ پذیرفتن هر گونه مدارک ناقص 

 

   علوم پزشکی تهران دانشگاهبه  ورودی کارکنان  -ب

خود در دانشگاه علوم پزشکی قبلی  واحد محل خدمت را از  2و1به دانشگاه باید  فرم   کارکنان ورودی-1

 در زیر فرم  وبخش مربوط به  دانشگاه مبداتکمیل  در همان دانشگاه ودریافت (مبدا  )سازمان / وزارتخانه  /

 شود.امضاء و مهر 

شورای توسعه مدیریت و سرمایه  مبدا و مقصد ، فیش حقوقی مبدا و مقصد و  تائیدیهحکم کارگزینی دانشگاه  -2

 ، تکمیل شده 2انتقالات دانشگاه ( مبدا و مقصد به فرم یک و انسانی دانشگاه ) تائیدیه / مجوز کمیته نقل و 

 ضمیمه شود. 



ج در بند مبدا بانضمام پیوستها ی مندرتخانه تکمیل و امضاء ومهر شده در دانشگاه / سازمان / وزار 2فرم یک و -3

) بلوار کشاورز نبش خیابان قدس طبقه ان مدیریت امور مالی ستاد دانشگاه علوم پزشکی تهربه   (2)

 . تحویل شود دانشگاه مهرثبت ررسی ، تائید و برای بسوم (

مدارک کارکنان انتقالی ورودی به دانشگاه علوم پزشکی تهران پس از ثبت امضا و مهر دانشگاه  -4

حکم کارگزینی دانشگاه مبدا و مقصد ، فیش حقوقی مبدا و مقصد و  )بانضمام مستنداتعلوم پزشکی تهران 

انتقالات دانشگاه ( مبدا و شورای توسعه مدیریت و سرمایه انسانی دانشگاه ) تائیدیه / مجوز کمیته نقل و  تائیدیه

برای بارگذاری در سامانه جامع بودجه سازمان برنامه و بودجه کشور باید به دانشگاه /   (مقصد

 کارمند بازگردانده شود.   (قبلی مبدا )  سازمان / وزارتخانه  محل خدمت

برای کارکنان ورودی به دانشگاه کلیه مدارک توسط  دانشگاه / سازمان مبدا در سامانه  -5

( در سامانه سازمان برنامه و بودجه  مستندات  بارگذاری  و فقط تائید مدارک ) در صورت کامل بودن

 کشور با دانشگاه علوم پزشکی تهران می باشد . 

 

 


